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西安航空学院（处室）文件 
西航教通字〔2021〕85 号

 
 

 

各教学单位： 

为保证2021届结业学生课程补考工作的有序开展，依据《西

安航空学院学籍管理规定》，现将课程补考工作安排如下： 

一、报名及考试时段：10 月 4 日至 11 月 3 日 

二、换发毕业证书流程 

1．学生持本人身份证、换发毕业证书申请及结业证书到所

在学院报名。因留校察看处分结业的学生，还应提供所在单位

或地区作出的合格鉴定。 

2．学生持所在学院开具的准考证到课程负责单位参加考

试。 

3．课程考试成绩合格，达到学校对 2021 届毕业生的毕业

要求，换发毕业证书。 

三、相关事项安排 

1．补考报名。学生所在学院依据教务处下发的学生报名登

记表为学生开具准考证（须填写报名日期）。 

2．课程补考。课程负责单位安排学生课程补考，并组织补

考教师在补考成绩汇总表上如实填报成绩。 

3．资料报送。11 月 4 日—10 日，各学院报送学生报名登

记表、换发毕业证书学生名单汇总表及结业证书；课程负责单

位报送学生成绩汇总表。 

4．毕业审核。11 月 11 日—19 日，教务处进行毕业审核，
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审核通过后报送省教育厅换证。 

5．毕业证书发放。11 月 24 日后，各学院安排证书具体发

放时间。 

四、其他说明 

1.教务处负责往届（2021 届前）有课程补考资格结业学生

的报名工作。 

2．《换发毕业证书申请》《准考证》《换发毕业证书学生名

单汇总表》在教务处网站“下载中心”下载。 

3.学生应在规定时间内报名参加考试，逾期不予受理。 

4.各学院及课程负责单位联系方式如下表： 

序号 二级学院(部) 报名地点 咨询电话 联系人 

1 机械工程学院 莲湖校区 教学主楼 0609 室 84253390 权梧桐老师 

2 电子工程学院 莲湖校区 教学主楼 0809 室 84251798 陈艺蕾老师 

3 飞行器学院 莲湖校区 教学北楼 408 室 84263510 樊怡老师 

4 能源与建筑学院 莲湖校区 教学南楼 249 室 84251829 张曼雪老师 

5 材料工程学院 阎良校区 4号实验楼 4212 室 81670402 卢亚汝老师 

6 经济管理学院 莲湖校区 教学主楼 0205 室 84229504 王春嬉老师 

7 车辆工程学院 莲湖校区 教学北楼 347 室 84235663 李郁菡老师 

8 计算机学院 莲湖校区 教学北楼 231 室 84252366 许雯老师 

9 理学院 莲湖校区 教学南楼 418 室 84224530 曹建波老师 

10 外国语学院 莲湖校区 教学南楼 341 室 84253550 吕娜老师 

11 人文学院 莲湖校区 教学南楼 141 室 84258922 李文杰老师 

12 马克思主义学院 莲湖校区 教学北楼 328 室 84257717 崔瑾瑜老师 

13 体育部 沣惠校区 田径场 
体育部办公楼 204 室 

84224522 薛红强老师 

 

教务处 

2021 年 9 月 28 日 

抄送： 

西安航空学院教务处                     2021 年 9月 29 日印发 
  


