
西安航空学院教材征订及采购分发流程图 
 

                                                            否             

 

教师 

否          

是               

                      是  

学院  

教务处  

学校  

是否为 

新增教材 

是否为公共

课或本科专

业课教材 

填写新增教

材申请表 

审核， 
填写汇总表 网上选教材 

提交 

教材需求表 

填写教材选

用申请书 

审核， 

填写汇总表 

教学工作委

员会审核 

录入教务系统 

整理教材 

需求信息 

下达教材需求，

提交教材供应商 
教材供应商招标 

教材 

信息反馈 

教材 

供应商采购 

教材统一存

放指定地点 
教材分发 



 


