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西安航空学院（处室）文件
教通字〔2016〕52号

关于进一步加强我校 2016 年 6 月全国大学英语四、六级

考试和全国高等学校英语应用能力考试管理工作的通知

各相关单位：

按照教育部考试中心《关于加强 2016 年 6 月全国大学英语

四、六级考试考务及评卷管理工作的通知》（教试中心函[2016]97

号）、陕西省考试中心《关于做好 2016 年上半年全国大学英语

四六级考试工作的通知》（陕试研招〔2016〕2 号）以及陕西省

职业技术教育学会《关于做好 2016 年 6 月全国高等学校英语应

用能力考试考务工作的通知》（陕职学[2016]35 号）文件要求，

现将我校两校区考试具体工作安排如下：

一、试卷保密存放及考试时间

1、试卷保密存放
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2016 年 6 月 16 日 12：00，试卷进入我校保密室，6月 20

日 8:00 离开。

2、考试时间（沣惠校区和阎良校区同时进行）

四级英语：2016 年 6 月 18 日 上午 9:00-11:20

六级英语：2016 年 6 月 18 日 下午 15:00-17:25

A 级英语：2016 年 6 月 19日 上午 9:00-11:00

B 级英语：2016 年 6 月 19日 下午 15:00-17:00

二、考试组织和实施

根据考试相关要求，我校在考试期间，成立由主管校长任组

长（主考），教务处、督导办公室、监察处、保卫处、后勤保障

处、宣传部、各二级学院（部）等多部门负责人组成的领导小组，

加强考试过程管理及监控，处理重大突发事件及执行过程中可能

出现的新情况、新问题，以确保考试平稳顺利进行。

学校教务处全面负责本次考试的组织和实施，设立考务办公

室，考务办公室设在沣惠校区教学主楼 0913。

三、各项工作要求

1、试卷进入考点前，主考、副主考及考务人员，严格参照

四部局发布的《国家教育考试考务安全保密工作规定》（教考试

[2004]2 号）中的要求进行逐项检查，重点检查保密室及考试各

项工作安排情况。
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2、教务处和保卫处安排考试管理人员和保卫人员，进行试

卷交接及专车运送，并在试卷保密存放期间安排相关工作人员

24小时值班。

3、试卷保密室要严格实行“双人双锁一密码”制度，即：

保密室的内屋门锁钥匙由教务处负责人掌管，存放试卷的铁柜门

锁钥匙由教务处分管负责人掌管，保密柜密码由考试业务主管人

掌管。同时进行无间断、无死角 24小时监控录像. 录像由监察

处负责实施 6小时回放验看制度，每天 18时前向省考试管理中

心报送《2016年上半年CET试卷保密监控录像回放情况登记表》，

发现可疑情况务必快速处置并在第一时间报告。

4、试卷到达保密室后，清点、交接、入库过程及试卷保存

期间，必须 4人以上值班且必须有保卫人员参与，正式在编人员

带班，值班巡逻记录必须 2人以上签字；所有人员进出必须严格

遵守有关安全保密工作规定，进入保密室必须有值班负责人实施

违禁物品（手机、照相设备、扫描设备等）检查，离开保密室必

须有“自证清白”环节，且有完整记录；实行主考和副主考检查

巡视制度，检查情况要有文字记录，以备抽查。

5、试卷分发场所必须装备录像监控系统，对试卷分发过程

进行无死角、无遗漏、不间断全程录像监控。试卷分发工作完成

后，立即对分发全过程录像记录进行回放，如发现问题应及时采

取措施，同时务必在第一时间报告省考试管理中心。回放录像由
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监察处负责验看，同时填写《2016 年上半年 CET 试卷分发监控

录像回放情况登记表》，并于考试当日上午 11时前、下午 17 时

前通过传真报送省考试管理中心。考后要把录像刻录成光盘，送

交答卷时一并报中心考点。

6、严格实行考务人员“安检”制度。全部人员均应接受安

检，严禁任何人员以任何理由和方式将通讯工具（手机、相机、

摄像机、扫描仪等）带入考试工作区域。

7、设立“封闭式”专用通道。试卷从保密室到考务办公室，

保密人员和考务人员必须 2人以上同行，通过“封闭”通道；监

考人员从考务办公室领取试卷后，按规定路线（专用通道）直达

考场，中途禁止以任何借口离开，违者将依照有关规定严肃查处。

8、外国语学院考前要认真检查放音设备，考试期间要做好

听力期间临时停电的应急预案，确保听力考试顺利进行。

9、后勤保障处应做好考试期间教室卫生、教学楼封闭及电

力、医务保障。

10、各二级学院（部）要及时通知监考教师按时监考，确保

考试工作顺利进行。

11、督导办负责考试期间考场巡视、督查工作。

12、多部门协作，加强考试环境综合治理和网络舆情监控工

作。教务处、学生处、监察处、保卫处等有关部门密切配合，认

真清理闲杂人员，防止假借本校名义或利用校内设施作弊；考试



— 5 —

前后应对本校的校园网络进行监控，发现有害信息迅速处理；考

试期间应关闭教学楼无线网络。

附件：考试期间教学楼封闭要求及考试使用教室情况说明

西安航空学院教务处

2016 年 6 月 2日
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抄送：学校领导

西安航空学院教务处 2016 年 6 月 3 日印发
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附件：考试期间教学楼封闭要求及考试使用教室情况说明

一、2016 年 6月 18 至 19 日英语等级考试使用教室

沣惠校区：教学主楼 2—8层所有教室

阎良校区：教学楼 1—5 层所有教室

科教楼 1—5 层所有教室

二、两校区教学楼封闭时间：

2016 年 6月 17 日 18:00—19 日 17:00

三、考生入场时间：

上午：7:30 下午：14:00

四、考前卫生清理

6月 17 日(周五)下午 14:00—16:00 进行卫生清理，并打开所用教室

大门以备检查。检查完毕后清理学生并于 18:00 封闭两校区教学楼所有

大门。

五、教学楼门开关时间
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